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DECRETO EXENTO N}Z%—)l </

CAUQUENES, A
18 JUL. 2024

El decreto exento N°2.863, del 17 de abril de 2019, que aprueba el Reglamento Interno
que Regula el Tratamiento de Datos Personales por parte de los Funcionarios de la llustre
Municipalidad de Cauquenes.

La Guia de Proteccién de Datos Personales para Instituciones Piblicas, de diciembre de
2020, del Consejo para la Transparencia.

Lo dispuesto en la ley N°19.628, de 1999, sobre Proteccién de la Vida Privada.

El Decreto N°779, de 2000, del Ministerio de Justicia, que aprueba el Reglamento del
Registro de Bancos de Datos Personales a cargo de Organismos Piblicos.

Lo dispuesto en la ley N°20.285, de 2008, sobre Acceso a la Informacién Piblica.

Lo dispuesto en la Ley N°19.880 que Establece Bases de los Procedimientos Administrativos
que Rigen los Actos de los Organos de la Administracién del Estado.

Lo dispuesto en la Ley N°18.883, sobre Estatuto Administrativo para Funcionarios
Municipales.

La resolucién N°36 de 2024, de la Contraloria General de la Repuiblica, que fija normas
sobre exencién del tramite de toma de razén, y sus modificaciones posteriores.

Las facultades que me confiere el D.F.L. N° 1 de 2006, que fija el Texto Refundido,
Coordinado, Sistematizado y Actualizado de la Ley 18.495, Organica Constitucional de
Municipalidades.

CONSIDERANDO:

Que, mediante decreto exento N°2.863, de fecha 17 de abril de 2019, la llustre
Municipalidad de Cauquenes aprobé el texto del Reglamento Interno que Regula el
Tratamiento de Datos Personales por parte de los Funcionarios Municipales.

Que dicho instrumento normativo fue dictado al amparo de lo dispuesto en la Ley N°
19.628, de 1999, sobre Proteccién de la Vida Privada. Ahora bien, con el propésito de
elevar los estandares de proteccion de los datos personales en poder de los érganos
publicos, y con el objetivo de resguardar los derechos que la Constitucién Politica y las leyes
reconocen a los fitulares de dichos datos, ha surgido la necesidad de revisar sus
disposiciones. Esto, con el fin de readecuar ciertas funciones orientadas a asegurar un
tratamiento de datos personales pleno, legitimo y conforme a derecho, en las diversas
actividades que ejecuta el municipio.

Que, asimismo, no puede desconocerse que, con fecha 13 de diciembre de 2024, se publicé
en el Diario Oficial la Ley N° 21.719, que Regula la Proteccién y el Tratamiento de los
Datos Personales, y crea la Agencia de Proteccién de Datos Personales. Las disposiciones
de esta ley entrardn en vigencia el 1 de diciembre de 2026, estableciendo una nueva
estructura funcional y orgénica para el tratamiento de datos personales en nuestro pais, lo
que implicard modificaciones en cuanto a la licitud de dicho tratamiento por parte de los
érganos de la Administracién del Estado, y en este sentido, se hace necesario efectuar una
revision de la regulacién interna en la materia con el fin de dar pleno cumplimiento a las
disposiciones de la ley N°19.628 sobre Proteccién a la Vida Privada.
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DECRETO:

1. MODIFICASE, los siguientes articulos del Reglamento Interno que Regula el Tratamiento de
Datos Personales por parte de los Funcionarios Municipales:

e Articulo 1°;

Donde dice:

Debe decir:

El presente Reglamento Municipal regula la inscripcién, registro y tratamiento de
banco de datos personales a nivel institucional, asi como las funciones especificas en
materia de proteccién de datos personales, contenidas en el articulo 2° de la ley
N°19.628, de 1999, sobre Proteccién a la Vida Privada.

El presente Reglamento Municipal regula el registro, almacenamiento, bloqueo,
comunicacion, eliminacién o cancelacién, modificacion, disociacién y en general el
tratamiento de datos personales a nivel institucional, asi como las funciones
especificas en materia de proteccién de datos personales.

e Ariculo 2°

» En el Punto 1.7 Responsable del Registro o Bancos de Datos:

Donde dice:

Debe decir:

La llustre Municipalidad de Cauquenes serd la responsable de la toma de decisiones
relacionadas con el tratamiento de los datos de cardcter personal, que para efectos
de coordinacién ha designado como Unidad Responsable al Asesor Juridico de la |.
Municipalidad de Cauquenes.

Cada Direccién Municipal seré responsable de las bases o bancos de datos que
administren y cuyo almacenamiento deberd realizarse de acuerdo a los estandar
de seguridad vigentes.

La llustre Municipalidad de Cauquenes serd responsable de las decisiones
relacionadas con el tratamiento de los datos de cardcter personal que efectie en el
ejercicio de sus funciones y con apego a las disposiciones de la ley N°19.628.

Lo anterior sin perjuicio de la responsabilidad que competa al funcionario
municipal que, en el ejercicio de sus funciones, efectie un tratamiento de datos
personales indebido o en contravencién a las disposiciones de la ley N°19.628.

Los funcionarios municipales que efectien un tratamiento de datos personales
deberan someterse a las reglas establecidas en la normativa vigente.

> En el Punto 1.9 Encargado del Tratamiento:

Donde dice:

Debe decir:

Funcionario Municipal que realiza un tratamiento de datos por encargo del
responsable de la base de datos (Alcalde de I. Municipalidad de Cauquenes), al
que le serdn aplicables las reglas generales en la materia. El encargado deberd ser
nombrado mediante decreto alcaldicio, dejando especial constancia de las
condiciones de la utilizacién de los datos, y el encargado estard obligado a respetar
esas estipulaciones en el cumplimiento de su cargo.

Cada funcionario municipal que realice un tratamiento de datos personales asumird
la calidad de encargado de dicho tratamiento, siendo responsable del resguardo
adecuado y del cumplimiento de las disposiciones establecidas en la Ley N°19.628.
Sin periuicio de lo anterior, cada direccién municipal podrd designar a un encargado
del tratamiento de datos personales mediante acto administrativo, quien tendrd a
su cargo la coordinacién y supervision de esta materia dentro del respectivo dmbito
de competencias. En caso de no existir un encargado designado, dichas funciones
ser@n asumidas por el director o jefe de la unidad municipal correspondiente.
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e Articulo 3°:
» En el Punto 2.3 Principio de Informacién:

Donde dice:

Debe decir:

Municipalidad y este facultado para efectuar tratamiento en los datos de cardcter
personal sin consentimiento del titular de los mismos respecto de las materias de su
competencia. Los municipios deberdn informar a las personas naturales, con
anterioridad a la recoleccién de los datos concernientes a éstas, sobre la finalidad
perseguida con el tratamiento, de la posible comunicacién a terceros y de los
derechos que pueden ser ejercidos por ellos.

El principio de Informacién se traduce en un deber para la Municipalidad de
Cauquenes, estando obligada a informar al titular acerca de la identidad del
érgano responsable de la base de datos, la finalidad perseguida con el tratamiento
de la informacion y de su posible comunicacién a terceros, salvo las excepciones
legales.

e Articulo 4°;
» En el Punto 3.5 Procedimiento y Formulario para el Eiercicio de los Derechos:

Donde dice:

Debe decir:

De acuerdo a la normativa vigente, la llustre Municipalidad de Cauquenes tiene el
deber de establecer procedimientos y disponer formularios simplificados que
faciliten el ejercicio de los derechos de los titulares sefialados en los numerales
anteriores. Dichos formularios deberdn estar disponibles en cada una de las oficinas
de informacién, como también en sus respectivas pdginas web, en los referidos
formularios se exigira:

a) El nombre y apellidos del titular de los datos, lo anterior se acreditard mediante
fotocopia de cédula de identidad o pasaporte. Ademds, regird la misma exigencia
en caso de actuar mediante apoderado a su respecto.

b) La direccién del solicitante a efectos de su notificacién.

c) El derecho que ejerce y una descripcién simple de los hechos en que se funda.

d) La fecha y firma del solicitante, estampada por cualquier medio habilitado.

e) Los documentos que acreditan su solicitud, en caso de ser procedente.

Para el ejercicio de los derechos consagrados en el Titulo I, de la ley N°19.628, por
parte del titular de un dato personal, se consagran dos procedimientos al efecto:

- El titular podra realizar su presentaciéon ante la Oficina de Partes de la
Municipalidad de Cauquenes, cumpliendo los requisitos dispuestos en la
normativa vigente. Recibido el reclamo, se derivardan los antecedentes a la
maxima autoridad comunal, la que solicitard informe al encargado del
tratamiento de datos personales que corresponda. La respuesta deberd ser
emitida dentro de los 2 dias habiles siguientes de efectuado el requerimiento.

- Mediante una Solicitud de Acceso a la Informacién, regida por la ley
N°20.285. Para proceder a la entrega de la informacién, la municipalidad
deberd acreditar previamente la identidad del titular, en cumplimiento de
las exigencias dispuestas por el Consejo Para la Transparencia.

En el primer caso, el titular deberd cumplir con los siguientes requisitos:

a) Nombre y apellidos del titular, acreditado mediante copia de cédula de
identidad, o bien el poder con el que actia a nombre de otro.

b) La direccién para efectos de su notificacién.

c) El derecho que ejerce y una descripcién simple de los hechos en que se funda.

d) La fecha y firma del solicitante.

e) Los documentos que acreditan su solicitud, si fuese procedente.
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La Municipalidad de Cauquenes no podra restringir, por acto o convencién,
el ejercicio de los derechos reconocidos al titular de datos personales, conforme al

articulo 13 de la ley N°19.628.

e Articulo 7°:

Donde dice:

Debe decir:

Los requisitos para designar al encargado del tratamiento son los siguientes:
o Ser funcionario municipal en calidad de planta o contrata.
O Tener al menos 3 afios de antigledad en el cargo.
o Conocimiento y manejo computacional de nivel medio « superior.

Los requisitos para designar un encargado de tratamiento de datos por unidad

municipal serdn los siguientes:
o Ser funcionario municipal.
o Contar con al menos 3 afios de servicio municipal.

O Tener conocimiento de las disposiciones de la ley N°19.628 vy sus

modificaciones.

e Articulo 13°:

Donde dice:

Debe decir:

Se establecen las siguientes etapas a desarrollar para el andlisis e inscripcion de

bancos de datos personales:

% Informe Anual de Datos Personales: Cada encargado de proteccién de datos

personales deberd analizar los datos almacenados en la Direccién de

Asesoria Juridica y su relevancia para el funcionamiento del servicio,

considerando su fundamento legal para ello.

% Informe Consolidado: La direccién de asesoria juridica analizard y evaluard
los informes de las direcciones municipales a objeto de establecer

modificaciones y /o actualizaciones a la politica institucional de proteccién de

datos personales.

Posterior a ello, elaborard un informe consolidado el cual deberd ser

presentado al Comité Directivo para su toma de conocimiento y aprobacién.

Dicho informe, entre otros aspectos, debe establecer los bancos de datos

sujetos a inscripcion en el Registro Civil.

%* Inscripcién de los bancos de datos: La llustre Municipalidad de Cauquenes a

través de un oficio dirigido al Director Nacional del Servicio de Registro Civil

e Identificacién, solicitard la inscripcién de los bancos de datos personales.

Dicha inscripcién considera al menos la siguiente informacién:
0 Nombre del organismo publico responsable.
RUT del organismo publico responsable.

Fundamento juridico de su existencia.
Finalidad.
El o los tipos de datos almacenados en dicho banco.

O O O 0O O O

Descripcion del universo de datos tratados.

Para la inscripcion de los bancos de datos de la municipalidad, se observard

siguiente procedimiento:

Nombre del banco de datos personales, denominacién propia.

el

** Inscripcién de los bancos de datos: La llustre Municipalidad de Cauquenes a

través del encargado del banco de datos que corresponda, y mediante un

oficio dirigido al Director Nacional del Servicio de Registro Civil e

Identificacién, solicitaré la inscripcién de los bancos de datos personales

sujetos a su tratamiento. Dicha inscripcién considerard al menos la siguiente

informacién:
© Nombre del organismo puiblico responsable.
RUT del organismo publico responsable.

o}
© Nombre del banco de datos personales, denominacién propia.
o

Fundamento juridico de su existencia.
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o Finalidad.
o El o los tipos de datos almacenados en dicho banco.
0 Descripcion del universo de datos.

2. SUPRIMASE, las siguientes disposiciones del Reglamento Interno que Regula el Tratamiento
de Datos Personales por parte de los Funcionarios Municipales:

® En el Titulo I: Normas Generales, Numeral 1: Definiciones, Articulo 2 Punto 1.3, la definicién
concerniente a Aviso de Privacidad.

* En el Titulo IV: Gestién de los Bancos de Datos Personales en el Proceso de Designacién del
Encargado del Tratamiento, el articulo 9°.

® En el Titulo IV: Gestion de los Bancos de Datos Personales en el Proceso de Designacién del
Encargado del Tratamiento, el articulo 14°.

® En el Numeral 7: Tratamiento de Datos, Articulo 16, Numeral 7.3 sobre Entrega de
Informacién a un Tercero.

® En el Numeral 8: Actualizacién de Formularios, Articulo 17, NGmero 6.

e En el Numeral 9: Capacitacion, el Articulo 18°.

3. AGREGASE, al final del Reglamento Interno que Regula el Tratamiento de Datos Personales
por parte de los Funcionarios Municipales, sancionado por decreto exento N°2.863, de 17
de abril de 2019, el siguiente articulo:

Articulo 19°: La llustre Municipalidad de Cauquenes deberd modificar el presente
Reglamento con la antelacién necesaria, a fin de adaptar sus
disposiciones a las modificaciones que introducird sobre la materia,
la ley N°21.719, que Regula la Proteccién y el Tratamiento de los
Datos Personales y Crea la Agencia de Proteccion de Datos
Personales, publicada en el Diario Oficial el 13 de diciembre de
2024 y que entrard en vigencia el 01 de diciembre del afio 2026.

4. DEJASE ESTABLECIDO, que en todo lo no modificado en este acto, permanecerdn vigentes
las disposiciones del Reglamento Interno que Regula el Tratamiento de Datos Personales
por parte de los Funcionarios Municipales, aprobado mediante decreto alcaldicio N°2.863,
del 17 de abril de 2019.

5. PUBLICASE, el presente decreto, en la pagina web de la llustre Municipalidad de
Cauquenes: www.cauquenes.cl , fecha en la cual entrard en vigencia conforme al articulo
51 de la ley N°19.880.

ESE, COMUNIQUESE Y ARCHIVESE.
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c.c. a las unidades municipales
Unidad de Asesoria Juridica.
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