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REPUBLICA DE CHILE
PROVINCIA DE CAUQUENES
MUNICIPALIDAD DE CAUQUEN

VISTOS Y TENIENDO PR

Las necesidades del servicio.-

Copia del decreto exento n® 2885, de fecha 18/08/2011, proveido por el Sr. Alcalde (s)
de la |. Municipalidad de Cauguensas.-

Ley 19.880 de 2003, Establece Bases de los Procedimientos Administrativos que rigen los
actos de los Organos de la Administracion del Estado -
- Ley N® 18575, Organica Constitucional de Bases Generales de la Administracion del
Estado.-

Ley N® 18.883 de 19808, Estatuto Administrativo de los Funcionarios Municipales.
- Ley N° 18685 de 1988, Organica Constitucional de Municipalidades y sus
medificaciones posterioras. -
- Lo establecido en la Resolucién 1600 de 2008, de Contraloria General de la Republica.-

CONSIDERANDO:

Que, en su aplicabilidad, los numerales 2 y 3, del decreto exento n” 2885, de fecha
18/08/2011, no dan cumplimiento a los principics de celeridad, economia procedimental, no
formalizacién, eficacia y eficiencia que rigen los actos de la administracion. -

Y, con la finalidad de propender a una mejor gestion municipal, a traves del
cumplimiento de todos los principios que rigen los actos de la administracién. -

DECRETO:

1.- MODIFIQUESE, el decreto exento n® 2885, de fecha 18/08/2011, de la siguients
manera;

a) Déjese sin efecto su numeral 2.-

b) Reemplazase su numeral 3 por el siguiente "3.- En el caso de ausencia justificada
del titular de Administracion Municipal, estas afribuciones las reasumira el Sefior Alcalde”.-

c) Reemplazase su numeral 7 por el siguiente "7.- Las resoluciones que alude el
prasente Decrelto, v que correspondan al Administrador Municipal, seran autorizadas y firmadas
por el Sefior Alcalde” -

2.- Esta modificacion, rige a contar de la total tramitacion del presente decreto.-

3.- rie |ntegrante del Decreto Exento N° 2885, de fecha 18 de Agosto de

Tenga,se, como

-~
ALCALDE t=2)
I MUN‘[CIPALIDAD DE CAUQUENES

- .o Alzaldia - oo Admenistracidn
- c.c. Secratama Muncipal - oo Juzgado de Policia Local
- c.c. Finanzas - c.o. Aseo y Omato
- c.c SECPLA, - ¢ Coatral Inlemno
-e.c DIDECO - G.c. Transils
- .6 Direccidn de Obras - g6 RRHH
- Mercedo M. - .o Depones.
.o Cementsrio. - o Salud.
- oo, Infomatca. - ¢.c. Educacian

- c.c. RR.PP - 0.C. Asesora Juridica
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VISTOS Y TENIENDO PRESENTE: 60 2017
Ley N° 18883 de 1989, Estatuto  Administrativo de los Funcionarios

Municipales.

- Lo dispuesto en la Ley N° 18 695 de 1988, Organica Constitucional de
Mumcqpatrdades y sus modificaciones posteriores.

4 Lo establecido en la Resolucion 1600 de 2008, de Contraloria General de la
Republica

CONSIDERANDO:

La necesidad de seguir proparcionando mayor agilidad al pTDCUdlmiEﬂtﬂ de
autorizacion en Resoluciones Municipales, cumplimiento de esta manera, el principio
de celeridad en los actos de la administracién.-

DECRETO:

1.- DELEGASE, en el titular de la Direccion de Administracion Municipal, 1a
atribucion de firmar por Orden del Sr. Alcalde, las siguientes Resoluciones y
Decretos Municipales,

- Permisos Administrativos.

-Macaciones

- Licencias Médicas

- Cometidos Funcionarios

- Permisos Varios

- Ordenes de Compra

- Decretos de Pago

- Decreto de Horas Extraordinarias y Devoluciones de Tiempo Libre

- Capacitacién.

. Decreto Aprobatorio de Alta en Inventario General de Bienes Muebles
Municipales y de los Servicios Traspasados Salud, Educacién ¥
Cementerio.

- Decreto giros a rendir.

- Decreto extincion de Subsidio Familiar.

_ Decreto extincion de Subsidio da Agua Potable.

- Autorizacion Circulacion de Vehiculos Municipales fuera de los dias y horas
de trabajo, para el cumplimiento do la= funciones de la Municipalidad.-

. Decreto reconocimiento de  bienios, personal de de los Servicios
Traspasadoes de Saud, Educacion y Cementerio.
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ASIMISMO, delegase en el titular de la Direccion de Administracion
Municipal, la atribucién de firmar por Orden del Sr. Alcalde, la revision y
derivacion a las distintas Unidades y Departamentos Municipales, de la
correspondencia ingresada al Municipio.-

En el caso de ausencia justificada del titular de Administracion Municipal,
esta delegacion recaera en el titular de la Unidad de Asesoria Juridica.

Los respaldos requeridos, previos para la autorizacion de las materias
sefialadas en el punto N° 1 de este Decreto, seran los siguientes:

- Permisos Administrativos: Solicitud: Firmada por el Jefe Directo y el
Solicitante, indicando subrogante.
Decreto: Con Visacion de Recurses Humanos.

- Vacaciones: Solicitud: Firmada por el Jefe Directo y
solicitante, indicando subrogante,
Decreto: Con visacion de Recursos Humanos.

- Licencias Meédicas: Presentacion de Licencia Meédica (Original)
dentro de un plazo de 72 horas de emitida.
Decreto: Con Visacion de Recursos Humanos.

- Cometidos Funcionarios: Solicitud: Firmada por el Jefe Directo y
Solicitante.
Decreto: Firmado por Secretaria Municipal.

- Permisos Varios: Visacion del Jefe de Patentes.

- Ordenes de Compra: Visaciones de Directivo Municipal, Finanzas y
Control Interno.

- Decretos de Pago: Visaciones de Finanzas y Contrel Interna,

- Decreto de Horas Extraordinarias vy Devolucion de Tiempo Libre:

Solicitud: Autorizada por el Jefe Directo,
Firmada por el Solicitante, con Ia
documentacion de respaldo.

- Capacitacién: Solicitud autorizada previamente por el Sefior
Alcalde.
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- Decreto aprobatorio de alta en Inventario General de Bienes muebles
Municipales y de los Servicios Traspasados de Salud, Educacion ¥
Cementerio.

RESPALDO: Facturas visadas por
encargado de Inventario correspondiente.
Decreto: Visaciones de las Direcciones de
Finanzas Control Interno y Asesoria Juridica.

- Decreto giros a rendir:
Solicitud: Firmada por el Jefe Directo y

autorizadas por la Direccion de Finanzas.-.
Decreto: Visaciones de las Direcciones de
Finanzas, Control Interno y Asesoria Juridica.

- Decreto extincion de Subsidio Familiar.

Respaldo: Nomina Visada por la Direccion
de Desarrollo Comunitario.-

Decreto: Visaciones de las Direcciones de
Finanzas, Desarrollo Comunitaric y Control
Internc.

- Decreto extincion de Subsidio de Agua Potable.

Respaldo: Momina Visada por la Direccion
de Desarrollo Comunitario.-

Decreto: Visaciones de las Direcciones de
Finanzas, Desarrollo Comunitario y Control
Interno.

_ Autorizacién Circulacion de Vehiculos munici ales fuera de los dias vy
horas de trabajo, para el cumplimiento de las funciones de la

municipalidad -

Solicitud: Firmada por el Jefe Directo y
autorizada por la Direccion de Administracion
Municipal

- Decreto reconocimiento de bienios, personal de de los Servicios
Traspasados de Salud, Educacién y Cementerio.

Solicitud: Firmada por solicitante .-
Decreto: Visaciones de las Direcciones de
Finanzas, Control Interno y Asesoria Juridica.

Todas las resoluciones municipales que digan relacién con los temas de este
Decreto, posterior a la autorizacién, deberan contar con la firma del
Secretario Municipal, en su calidad de Ministro de Fé.
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Las Solicitudes de Permisos Administrativos y Vacaciones deberan ser
presentadas en la Oficina de Recursos Humanos, a lo menos con 24 horas
de anticipacion.-

Las resoluciones a que hace alusion el presente Decreto y que correspondan
al Administrador Municipalo Asesor Juridico en caso que esté subrogando,
seran autorizadas y firmadas por el Sefor Alcalde. -

No se podra llevar a cabo ningdn gasto sin su respectiva autorizacion, de lo
contrario sera de responsabilidad del Directivo solicitante -

EXIMASE, al Servicio Traspasado de Educacion Municipal, del cumplimiento
del presente decreto, a menos que el presente acto administrativo estipule
expresamente su aplicacion.-

DEJASE sin efecto, toda Resolucion anterior referida a la misma materia.-

MﬂTEsg, COMUNIQUESE, Y ARCHIVESE
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DISTRIBUCION: ;
-c.c. Alcaldia . 6.c. Administracion =

- r.c. Secretaria Municipal. - c.c. Juzgado de Policia Local
-t Finanzas - Aseny Omato

oo SEGPLA - oo, Controt Interno

-cc DIDECO -c.c. Transito

- Direccion de Obras -t.¢, RR.HH

- oo Mercado M - g.c. Deportes.

- oo Comenterio -6 Salud.

- . Informatica. - c.c. Educacian,

- RRFPP. - c.c. Asesoria Juridica



