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INSTRUCCION DE GESTION NC!  /
MATERIA: DIDECO- PLAN
ASISTENCIAL- CANCELACION DE

MATRICULA 04 MAR 2011

VISTOS Y TENIENDO PRESENTE:
»  Las necesidodes del servicio

= Las facultades que me confiere la ley N® 18.495 de 1988, Orgdnica
Constitucional de Municipalidades y sus modificaciones posteriores.

» Lo establecido en la resolucién 1600 de 2008 de Contraloria General
de la Replblica y sus modificacioneas posteriores.

v Los solicitudes asistenciales por aporte Municipal destinadas a
rmatriculas de Educacion Superior y Técnicas,

INSTRUYO:

1. Apruébese el siguiente procedimiento administrativo para la entrega
de aporte de matricula para la Educacion Superior y Tecnica:

a) Sclicitud del interesado se presenta a la Asistente Social del Plan
Asistencial para su andlisis socioecondmico, firmado por el
Director de desarrollo Comunitario y la profesional Asistente Social
encargada del Plan Asistencial,

b) Alcalde aprueba o rechaza presentacion en el mismo Informe
Social,

c) La Asistente Social Encargada del Plan Asistencial enfrega a
Contabilidad el Informe Social autorizade por DIDECC u Alcalde
para proceder a la framitacion de pago.

d) Finanzas enfrega cheque nominativo a nombre de la Institucion
que presta el servicio a la Asistente Social del Plan Asistencial,
para su distribucién y firma del beneficiario.

e) La Asistente Social Encargada del Plan Asistencial genera el
"Recibo de Recepcién de Ayuda' el que debe contar con su
fima v la del beneficiario, mas la huella digital de este Oltimo
[indicando a la menos el N® de folio del informe social y N° de
cheque).
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f) Dicho documento deberd contar con la siguiente distribucion:

» EBeneficiario (original).

» Contabilidad [dos copias).
» Expediente (una copial.

g) Bl procedimiento  anterior
respaldaos:
« El conocimiento del

debera tener con

presupuesto

los  siguientes

asistencial  y  sus

modificaciones, informado oficiglmente por la Direccion de
Finanzas a DIDECO, siendo esta ullima Direccidn quien con
su firrma rafifica disponibilidad autorizada por presupuesto.

» Enfrega por la Direccion de Finanzas de los formularios de
Informes Sociales, foliodos, solamente para ayudas sociales
gue generan gastos a DIDECO, quien a su vez hace
entrega a la Profesional Asistente Social Encargada del Plan

Asistencial.
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